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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 06/05 đến 12/05/ 2019
Trọng tâm:  
Dạy – học nghiêm túc để hoàn tất chương trình.



 
Điều chỉnh nguyện vọng thi TS10 (nếu có), nộp dữ liệu thi tuyển sinh lớp 10.

 
Cá nhân, bộ môn, bộ phận báo cáo tổng kết năm học về PGD.

           

Họp triển khai đánh giá chuẩn CBQL, GV, NV; đánh giá CC - VC; thi đua năm 2019.

	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

06-5-2019
	S
	7g00 Chào cờ, tổ chức Lễ Trưởng thành Đội lớp 9 năm học 2018 – 2019.

Tiếp đoàn Sở GD ĐT kiểm tra cơ sở vật chất làm Điểm thi Tuyển sinh 10 (từ 06-10/5/19).

9g00 Kiểm tra chéo hồ sơ TN THCS, TS 10.


	TPT

PHT 1

HT, PHT1, GVCN 9, Trúc VT.
	THCS TX

THCS TX

THCS LCT 1

	
	C
	13g00 Tiếp đoàn kiểm tra chéo hồ sơ xét TN THCS, TS 10.
Hạn chót nộp đề xét tuyển viên chức cho PGD.

14g00 Báo cáo Thống kê chuyên môn HKII và CN, TN THCS và HSĐT, Nghỉ bỏ học năm học 2018 – 2019.

14g00 Nộp danh sách thi học sinh giỏi huyện

14g00 Báo cáo tư vấn HS chọn nguyện vọng thi TS 10 xa nơi ở.
	PHT2, Trúc, Ấn, GV được phân công.
CB GV theo QĐ được phân công.

CBQL, GV, NV phụ trách.

PHT 2

HT.
	Phòng Thư Viện

PGD (Cô Mai)

PGD (Lộc)

BDGD (Phong)

PGD.



	    Thứ ba

07-5-2019     
	S
	8g00 Điều chỉnh nguyện vọng (nếu có); sửa sai, thiếu sau kiểm tra TN THCS-TS10 (trên hồ sơ, phần mềm); in bản chính TN THCS và TS10 cho HS kiểm dò chính xác và ký tên.

8g00 Họp lựa chọn và phê duyệt đề sát hạch tuyển dụng viên chức.

11g00 Hạn chót nộp biên bản kiểm tra chéo hồ sơ xét TN và  TS 10 về PGD.
	PHT 2, GVCN 9, Ấn, Trúc.

Thành viên theo QĐ 1037/QĐ-UBND ngày 26/3/2019.

PHT 2, Trúc
	PGD, Sở GD

UBND huyện

PGD (Lộc) 


	
	C
	Trước 15g00 Nộp đăng ký TS 10 và hoàn tất nhập dữ liệu vào danh sách thí sinh (đã điều chỉnh nguyện vọng lần cuối).
14g00, Kiểm tra chuyên đề “QCDCCS, Quy định tiếp công dân”.
	PHT 2, Ấn, Trúc.

HT
	PGD

THCS NHĐ



	   Thứ tư

08-5-2019
	S
	
	
	


	
	C
	14g00 PGD khóa cổng thông tin (khóa dữ liệu TS 10) gởi dữ liệu tuyển sinh 10 cho Sở GD ĐT
	PHT 2, Ấn
	PGD, Sở GD



	Thứ năm

09-5-2019
	   S
	8g00, Kiểm tra chuyên đề “QCDCCS, Quy định tiếp công dân”.
	HT
	THCS LCT 1



	
	C
	· Công khai kết quả chấm BDTX. 
	PHT 1
	P. GV

	Thứ sáu –

10-5-2019
	   S
	· In giấy khen, thống kê, in phiếu liên lạc.
· 8g00 Huyện ủy làm việc với các Hiệu trưởng chỉ đạo chuẩn bị năm học mới 2019 – 2020
	Ấn

HT
	THCS TX

HT-KV lầu 2

	
	C
	14g00 Niêm phong phiếu đăng ký dự thi tuyển sinh 10 (chuẩn bị như hướng dẫn + d/s đăng ký thi chuyên, thi thường từng lớp).

15g00 Họp xét TNTHCS.

16g00 Hạn chót các trường báo cáo kết quả BDTX năm 2018-2019 (01 bản in và mail)

16g00 Hạn chót báo cáo bảng tự chấm điểm cho PGD
16g00 Hạn chót báo cáo công tác Kiểm tra nội bộ năm học 2018-2019.
	PHT2, B. Trúc

CBQL, GVCN9,TKHĐ, Ấn, Trúc, Trang TPT.
PHT 1

PHT 1

HT
	P GD (Lộc)

P. Hi Trưởng

BDGD

PGD (Lộc)
PGD (Lộc).


	Thứ bảy

11-5-2019
	S
	10g00 Họp hướng dẫn đánh giá chuẩn CBQL, GV; đánh giá CC-VC; thi đua năm 2019.
	CBQL, GV, NV.


	P. GV



	
	C
	13g30 GVCN kiểm tra chéo hồ sơ khối 6,7,8
	PHT 2, Theo phân công
	P.GV

	Chủ nhật

12-5-2019
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· Ô. Sơn: Triển khai kế hoạch đánh giá chuẩn CBQL, GV; kế hoạch đánh giá công chức, viên chức năm học; Báo cáo hoạt động CMHS; Báo cáo năm học; kế hoạch tổng kết năm học.
· PHT 1: Chuẩn bị dữ liệu (bảng điểm trừ chấm công, bảng điểm trừ chuyên môn thấp, …),  biểu mẫu thi đua, hồ sơ xét thi đua năm học; rà soát cơ sở vật chất chuẩn bị Hội đồng thi Tuyển sinh 10; Công tác báo cáo các mặt hoạt động do cá nhân phụ trách.
· PHT 2: Chỉ đạo nhập dữ liệu, hồ sơ TNTHCS và tuyển sinh lớp 10; hồ sơ Niêm phong phiếu đăng ký xét TN.THCS và tuyển vào lớp 10 tại PGD; Công tác báo cáo các mặt hoạt động do cá nhân phụ trách.
· GVBM, GVCN giảng dạy nghiêm túc, không làm việc riêng trong tiết dạy, không mang sổ GTGĐ, học bạ lên lớp dạy. Trường sẽ thu tập 2 HS/ lớp để kiểm tra hoạt động giảng dạy.
· Công đoàn, chi đoàn, bộ phận nộp bảng chấm điểm thi đua CB-GV-NV.
· Bà Trang TPT chuẩn bị hồ sơ kiểm tra đánh giá hoạt động Đội cuối năm 2018-2019.
· Bà Trang KT chuẩn bị hồ sơ tiếp đoàn kiểm toán nhà nước vào tháng 6 và 7 /2019.
· TUẦN SAU:

Thứ hai 13/5/2019 Hạn chót Báo cáo thực hiện công tác gia đình (PHT 1)

Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác)
